                                                                                                                                                                       Приложение 2
                                                                                                                                                                        к Положению 
о кадровом резерве 
КАДРОВЫЙ  РЕЗЕРВ

для замещения должностей муниципальной службы

в  МУ «Администрация  МО Будогощское городское поселение»

	№ п/п
	Должность муниципальной службы
	Фамилия, имя, отчество,

занимаемая должность

лица, зачисленного

в кадровый резерв 
	Дата

рождения
	Образование, когда и какое

учебное заведение  окончил, квалификация,

специальность

по образованию
	Стаж  работы

в  органах 

государственной

власти и органах

местного 

самоуправления
	Где, когда

повышал

квалификацию 

последний раз
	Руково-

дитель

подготовки

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                         Приложение 2

                                                                                                                         к Положению 

                                                                                                                         о кадровом резерве 

КАРТА

лица, зачисленного в кадровый резерв

МУ «Администрация МО Будогощское городское поселение»

                 на должность __________________________________________________
1. Фамилия, имя, отчество ________________________________________________
2. Дата рождения ________________________________________________________

3. Сведения об образовании и повышении квалификации ______________________

________________________________________________________________________

(когда и какое учебное заведение окончил, специальность  и квалификация по  образованию)
4. Занимаемая должность и дата назначения на эту должность __________________
_________________________________________________________________________

5. Стаж работы ___________________________________________________________

6. Дата зачисления в кадровый резерв _______________________________________
7. Основания зачисления в кадровый резерв __________________________________
8. Краткая  характеристика _________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

9. Результаты изучения работника ___________________________________________

	Дата 
	Содержание задания, поручения,
прохождение переподготовки, стажировки  и т.д.
	Наблюдения и выводы
	Подпись
ответственного

 лица

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Выводы, заключение ______________________________________________________
                                          (выдвинуть на должность, оставить в кадровом резерве, исключить из 
____________________________________________________________________________

кадрового резерва)
11. Отметка о назначении _____________________________________________________

                                             (дата и номер распоряжения)

Руководитель кадровой службы __________________________________________________________
                                                                                                                Приложение 3

к Положению

о кадровом резерве

ПЛАН

индивидуальной подготовки лица, зачисленного

в кадровый резерв

МУ «Администрация МО Будогощское

городское поселение»

на 20___ год

	№ п/п
	 Мероприятия 
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель подготовки _________________________________________

Лицо, зачисленное в кадровый резерв _______________________________

